Pravidla pro prijem podani

doruceny dokument v analogové podobé je nelplny nebo necitelny (poskozeny) a je mozné
urcit odesilatele dokumentu a jeho kontaktni udaje, bude odesilatel o zjisténé vadé
vyrozumeén a bude stanoven dalsi postup pro jeji odstranéni. Nepodafi-li se vadu odstranit
nebo neni-li mozné urcit odesilatele dokumentu a jeho kontaktni Udaje, poSkozeny dokument
organizace ddle nezpracovava.

Pro urychleni zpracovani doruc¢enych poddani uvadéjte €. j. nebo vyfizujiciho zaméstnance,
pokud jsou VAm zndmy.

Datovou zpravu (podani v digitalni podobé) je mozné dorucit:
e prostfednictvim informacniho systému datovych schranek - maximalni velikost jedné
datové zpravy je 20 MB,
e zaslanim e-mailové zpravy na elektronickou adresu podatelny - maximalni velikost
jedné datové zprdvy je 10 MB,
e na prenosném technickém nosici - maximalni velikost jedné datové zpravy je 10 MB.

Pravidla pro podani na prenosném technickém nosici dat:
e Pfipustnym prenosnym technickym nosi¢em dat (ddle jen ,nosi¢“) je CD, DVD nebo
USB flash disk.
e Predany nosi¢ se vraci pouze na vyslovnou Zadost uplatnénou pfi jeho podani
podatelné.

Prijimané formaty datovych zprav:
Statické textové dokumenty a statické kombinované textové a obrazové dokumenty:
e PDF, verze 1.7 a vyssi,
e PDF/A, 1SO 19005,
o TXT,
e RTF,
e DOC, dokument ve formatu textového editoru Microsoft Word verze 6.0 a vyssi,
e DOCX, dokument ve formatu textového editoru Microsoft Word verze 6.0 a vyssi,
e XLS/XLSX,
e 7FO (datovy format ZFO je urcen pouze pro ucely zpracovani technologickymi
datovymi schrankami).

Statické obrazové dokumenty:
e PNG, ISO/IEC 15948,
e TIF/TIFF, revize 6 - nekomprimovany,
e JPG/JPEG/IJFIF, ISO/IEC 10918.

Dynamické obrazové dokumenty:
e MPEG-2, ISO/IEC 13818,
e MPEG-1, ISO/IEC 11172,
e GIF.




Zvukové dokumenty:
e MPEG-1 Audio Layer Il nebo MPEG-2 Audio Layer Il (MP2),
e MPEG-1 Audio Layer Il nebo MPEG-2 Audio Layer Il (MP3),
e WAV, PCM.

Databdze:
e XML, kde soucasti pfeddvaného dokumentu v datovém formatu XML je popis jeho
struktury pomoci schématu XML nebo Document Type Definition (DTD).

E-faktury (od 1. 1. 2019):
e UBL2.11SO/IEC 19845:2015,
e UN/CEFACT ClI (Cross Industry Invoice),
e isdoc/isdocx (Information System Document) verze 5.2 a vyssi.

Nalezitosti dorucovani datové zpravy:
Pokud je soucasti jednoho podani vice elektronickych soubort, musi byt z podani ziejmé, ktery
soubor je vlastnim podanim a které soubory jsou jeho ptilohami.

Bezpecnost datové zpravy:

Pokud datovou zpravu nelze zobrazit uZivatelsky vnimatelnym zplsobem (napf. je necitelnd),
obsahuje datovy format, ktery Ministerstvo vnitra nepfijimd, nebo pocitacovy program, jenz
je zplsobily pfivodit Skodu na informacnim systému nebo na informacich zpracovavanych
organem verejné moci, neni podatelnou pfijata a odesilatel, pokud je znam, je o této
skute€nosti vyrozumén.



